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MANUAL DE AULA VIRTUAL - ALUMNO
Objetivos del manual de usuario - Alumno
Brindar una guia detallada del uso de espacios virtuales de aprendizaje para el usuario -
alumno de la ULP con la finalidad de promover el uso del Aula Virtual (E-Learning), y poder
compartir recursos de archivos digitales tales como documento (pdf, Word, etc.),
presentaciones (PowerPoint, prezzi, etc.), videos, enlaces externos, Trabajos de
investigacion, tareas examenes, etc.
Objetivos Especificos
Que el usuario alumno aprenda el manejo y utilizacion de la plataforma virtual (E-
Learning) para la gestion de sus recursos virtuales.
El usuario alumno podrd interactuar con el usuario- docentes mediante charlas en linea
al mismo tiempo poder interactuar con sus compafieros interconectados en tiempo real.
El usuario alumno pueda reforzar sus actividades académicas mediante el uso del
presente manual y la utilizacion del Aula Virtual (E-Learning).

1. Ingreso Al Aula Virtual

En el navegador del internet digitar la URL de la pagina web institucional ww.ulp.edu.pe

Hacer clic en el menu e-learning del menud. También puede encontrar la informacion en
el siguiente hipervinculo o enlace:

A ULP~ SERVICIOS * FACULTADES~ TRANSPARENCIA INVESTIGACION~ CONTACTENOS X ¥

a la Universidad

TAS LISTO?
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Para ingresar al aula virtual debe digitar los datos de autenticacion usuario vy
contrasefa previamente asignados por el administrador de la plataforma el usuario es
su codigo de estudiante y la contrasefia es su mismo cédigo. haciendo clic en el botdn
acceder

min

Recupera Contrasefa: para restablecer su contrasefia ingrese su correo electrénico
con el que envid sus datos de registro y se le enviara los pasos para restablecer su
contrasefa

2. Entorno del Aula Virtual

La primera vez que ingrese al aula virtual la plataforma solicitara el cambio de
contrasefia. Para ello debe digitar la nueva contrasefia y la confirmacién de ella. Finalizar
haciendo clic en el botdn guardar cambios cuando el cambio de contrasefa es exitoso,
presionar el botdn continuar
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3. Pagina Inicial

3.1 Barra de menu: contiene accesos rapidos a algunas funcionalidades de la plataforma

Mensames nternos § Estludiantes of Docente o

Meny se @cma oA ;

= \ ¥

Informaoon. Adminsstracon del uSedno,
Ingreie al Gilendaro, mendpe y wbdy de 3
pratator=a s

Semestres Academic2s que contenen iy
Carios y 04 temas

3.2 Barra y bloque de navegacidon: muestra de forma escalonada las actividades o
paginas en las que se va navegando dentro del aula virtual en tiempo real como por
ejemplo los recursos en los alumnos esta matriculado.

3.3 Bloque De Administracion: alli encontrara las opciones para administrar la
informacién de su cuenta del aula virtual

Informatica |

Pagina Principal
Area personal
Calendario
Ficheras privados
Mis cursos

Informatica
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3.4 Bloque De Vista General De Cursos: muestra una lista de todos los recursos en los
que el usuario esta inscrito matriculado o tiene un rol asignado.

3.5 Bloque Calendario:en este bloque se muestran los siguientes eventos:
a Sitio:visible en todos los recursos-creado por administradores.

b Curso: visible para los mienbros del curso-creado por los maestros.

¢ Grupos: visible para los miembros de un grupo-creado por maestros.

d Usuario: visible por el usuario que lo creo.

septiembre 2017

Lun Mar Mie Jue Vvie Sab Dom

Es muy importante que la primera vez que ingrese al aula virtual verifiquey complete la
informacion de su perfil.para ello tiene varias opciones para ingresar y editar su perfil.
e Barrade menu
e Bloque de perfil
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Informitica |

Informatica |

Mis cursos

ie 1a Informatica

En la pagina perfil se pueden identificar las siguientes secciones:

s a vl

Joseph Salazar Cconislia

' Imagen del usuano

En este formtario hay tampos cbigat

En la seccién general que estén correctos nombres y apellidos debera verificar, direccion de
correo, ciudad y pais. Adicionalmente podra definir
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Algunos parametros del aula virtual, dependiendo de sus preferencias también pueden
describir una presentacién personal en el campo de descripcion.

Forzar cambio de contrasefia
#& Pagina Principal

& A ‘ Nombre o AARON MARTIN
rea persona
B Calendario Apellidots) o TRONCOS MORALES
[ Ficheros privados Direccion de correo o 1421911092@ulp.edu.pe

N a . - a
Miostrar correo Mostrar mi direccién de correo sélo a mis comparieros de curso =

& Administracion del sitio

Ciudad Quillabamba

Seleccicne su pais

Perd :

Zona horaria Zona horaria del servidor (América/Lima) #

Descripcion

1 i B I % & M W & m DA

En la seccidn imagen de usuario debe juntar una fotografia para su perfil tener en
cuentas las siguientes especificaciones: fotografia fondo blanco tamano maximo 1mb

~ Imagen del usuario
gen actual Ninguno

magen nueva Tamano maximo para nuevos archivos: 2MB, namero maximo de archivos adjuntos: 1

.-

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

En la seccion nombres opcionales se encontrard varios campos en los que se muestra
mas detalle acerca del usuario (opcional)

* Nombres adicionales
Nombre - fonético
Apellidos - fonético
Nombre intermedio

Nombre alternativo

En la seccion interés podra hacer un listado de actividades de su gusto y compartirlas
con demas usuarios del aula virtual (opcional)

* Intereses

Lista de intereses
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En la seccidon opcional podra dar a conocer los datos de contacto por los cuales se
pueden comunicar con usted. Luego de finalizar con la edicién de su perfil debe hacer
clic en el botdn actualizar informacién personal

4. HERRAMIENTAS DEL AULA VIRTUAL CAMBIO DE CONTRASENA

recomendable realizar el cambio de contrasefia periddicamente. para ello tiene
varias opciones para realizar el cambio de contraseia:

Opcional

Pagina web

— barra menu
— bloque de preferencias

En la pagina de cambio de contrasefia se debe digitar la contrasefa que desea
cambiar, la nueva contrasefia y su confirmacion
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tener en cuenta las caracteristicas que debe tener la contrasefia luego de digitar
los campos requeridos se debe finalizar haciendo clic en el botono guardar
cambios

Joseph Salazar Cconislla

Cuenta de usuario

Cambiar contrasefia
Nombre de usuario |salazar

deberia tener al mi

caracter{es),

0 alfanumérico:
Contrasefia actual
Nueva contrasefia

Nueva contrasefia (de nuevo)

Guardar camblos Cancelar

tots), al menos 1 minGscula(s). al menos
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5. Mensajes

Como herramienta de comunicaciéon entre los diferentes actores matriculados en
el aula virtual, la plataforma cuenta con la funcionalidad que permite enviar
mensajes entre ellos

Joseph Salazar (w‘

Cambiar contrasefia

Desde la pdgina de gestion de mensajes podrd tener comunicacién con todos los
participantes (tutores, alumnos, y administrador de la plataforma) de los cursos en los
gue se encuentran matriculado

Estado del usuario ”

Usuario

Lista de contactos
agregados

’ Redactar mensajes aqui ‘

Buenas noches Ingenlero Aldo
Contactos
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6. Estructura Del Curso

| Patatorma Ve | -
T
Facilita la
navegacion .
g Cursos disponibies
en el aula ‘
virtual y el
Q= e
curso . Presentacion del curso y
desarrolio de unidades
Ql—a

cada unidad del curso se podrdn encontrar materiales de reforzamiento académico que
los usuarios docentes consideren necesarios agrupados por el tema de estudio, tal es el
caso de trabajos de investigacion. tareas, documentos en PDF, enlaces eternos o URL,
presentaciones en ppt, documentos en Word, ect.

Tema contenido de los temas y material académico

EI tema ‘ Historia de la Informatica

L - Contenidos de los temas
' ‘ y material academico

Esperamos que éste manual sea de su agrado y le facilite el manejo de los recursos del
Aula Virtual (E-Learning).

En caso de dudas o inconvenientes con el manual enviar un correo electrénico a
sistemas@ulp.edu.pe.
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